Win suchen:
Mitarbeiter:in
for die Bilanzbuchhaltung

fOor den Bereich Rechnungswesen
Ihr zukinftiger Arbeitsbereich

v Selbststdndige Durchfuhrung von Bilanzierungs- und
Buchhaltungsaufgaben

Verantwortung in der Anlagenbuchhaltung
Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschluss
Erstellung und Abgabe von UVA, ZM sowie Steuererklarungen

Laufende Buchhaltung und allgemeine buchhalterische Tatigkeiten
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Administrative Aufgaben und Korrespondenz mit Behorden und
Amtern

¥" Mitarbeit bei Sonderprojekten

lhr Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Abgelegte Bilanzbuchhalterprifung bzw. vergleichbare Qualifikation

Mehrjahrige einschldgige Berufserfahrung ist von Vorteil
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Sicherer Umgang mit MS-Office
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Verantwortungsbewusste und verlassliche Personlichkeit

v" Teamfahigkeit kombiniert mit Selbststdandigkeit und Genauigkeit
¥ Flexibilitat, Engagement und Loyalitat

¥' Bereitschaft zur Weiterbildung

¥" Mitglied in der katholischen Kirche

Das Besondere an der Arbeit bei uns

Flexible Betriebliche
Arbeitszeitmodelle Gesundheitsférderung
Attraktive Betriebstagesmutter
Weiterbildungen nach Verfigbarkeit
Familienfreundliche Sinnerfillender
Sozialleistungen Job

FUnf zusatzliche arbeitsfreie Tage
HI. Abend, Silvester, Karfreitag und zwei weitere

KATHOLISCHE
KIRCHE STEIERMARK

Auf einen Blick

Dienstort
Graz

Stundenausmaf?

38 h pro Woche (Vollzeit)

Beginn

ehestmoglich

(befristet als Mutterschutz-
und Karenzvertretung)

Entlohnung
€ 3.567,94 brutto (14 x p.a.) bei

Vollzeit KV-Mindest-gehalt Gruppe V des
Kollektivvertrages der Didzese Graz-Seckau

Bewerbung bis

25. Mai 2026

Personalabteilung der Diézese Graz-Seckau
Bischofplatz 4, 8010 Graz
personalabteilung@graz-seckau.at
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Wer sind wir?

Die Katholische Kirche Steiermark
umfasst 388 Pfarren. Diese sind in
47 Seelsorgeraume gegliedert.

Im Netzwerk des
Seelsorgeraumes gestalten
Haupt- und Ehrenamtliche
gemeinsam das Glaubensleben. In
der Zusammenarbeit méchten wir
auch jene Menschen ansprechen,
die nicht regelmalig am
kirchlichen Leben teilnehmen.



