
Buchhalter (m/w/d) Teilzeit/Vollzeit 

 
SOCAR ist seit 2018 am österreichischen Markt. Wir sind ein dynamisches, innovatives 
Handelsunternehmen, das sich in seiner spezialisierten Branche als einer der führenden 
Anbieter in der Steiermark etabliert hat. Eingebettet in einen international agierenden 
Konzern, profitiert es von globaler Stärke und regionaler Marktführerschaft. 

Zur Verstärkung unseres jungen Finance-Teams suchen wir ab sofort eine engagierte 
Persönlichkeit in Teil- oder Vollzeit für die Position Buchhalter (m/w/d). 

Ihre Aufgaben: 

• Papierlose Kontrolle und Verbuchung der Eingangsrechnungen in Verbindung mit 
Dokumentenmanagementsystemen 

• Durchführung von teilautomatisierten Bankbuchungen, laufende Kontenabstimmung 
• Laufende Kontrolle und Abstimmung der Stationskassen 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Korrespondenz mit Behörden, Lieferanten und Kunden 
• Unterstützung bei monatlichen Abschlussarbeiten 
• Beteiligung bei Projekten zur laufenden Prozessoptimierung in der gesamten 

Abteilung 
• Je nach Qualifikation und Interesse - Mitarbeit an der Bilanzierung und die 

Vorbereitung von Jahresabschlüssen nach UGB 

Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Lehre, Buchhalterprüfung oder wirtschaftliche 
Ausbildung bzw. stehen vor dem Abschluss (HAK, HASCH, HLW o.ä.)  

• Berufserfahrung in einem internationalen Konzernumfeld sind von Vorteil 
• Sie haben einen versierten Umgang mit MS-Office-Programmen; SAP-Kenntnisse sind 

von Vorteil 
• Sie interessieren sich für aktive Mitarbeit im Zusammenhang mit der Optimierung 

von internen Prozessen 
• Sie begeistern sich für neue Technologien, denken innovativ und möchten sich stetig 

weiterentwickeln 
• Sie haben gute Deutschkenntnisse. Englischkenntnisse auf einem fortgeschrittenen 

Niveau sind vom Vorteil 
• Sie verfügen über genaue und zuverlässige Arbeitsweise, Teamfähigkeit sowie 

Zahlenaffinität 

Was wir bieten: 

• Arbeitsplatz mit öffentlicher Anbindung, Parkplatz und guter Infrastruktur 
• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Gleitzeitvereinbarung und Homeoffice-

Möglichkeit 
• Onboarding mit einem Buddy zur optimalen Einarbeitung 



• Umfangreiche fachliche und persönliche Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten (z.B. 
Wifi), sowie Englischkurse im Haus 

• Firmenevents  
• Anspruchs- und verantwortungsvolle Tätigkeiten in einem breiten, 

abwechslungsreichen und spannenden Arbeitsumfeld, in einem sicheren und 
wachstumsorientierten Unternehmen mit wirtschaftlicher Stabilität 

Für diese Vollzeitposition ist ein Mindestbruttogehalt von € 45.000,-- pro Jahr vorgesehen. Je 
nach Qualifikation und einschlägiger Berufserfahrung ist selbstverständlich eine 
marktkonforme Überzahlung möglich. 
 
Wenn Sie Interesse an dieser spannenden und verantwortungsvollen Position haben, freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
 
Kontakt: +43 316 41 11 39;  jobs-at@socarenergy.com 
 

 


