
 

 

   

 

Wir von FOCUSON Industrial Services, sind Dienstleister mit Herz und Seele.  
Wir sind Teil der FOCUSON Group und mit unseren Mitarbeitern in ganz  
Europa im Einsatz. 
 

Als Partner für Industrie- und Handelsunternehmen bieten wir effiziente  
Dienstleistungen und managen Outsourcing-Projekte in den Bereichen  
Qualität und Logistik. 
 

ZUR VERSTÄRKUNG UNSERES TEAMS  
SUCHEN WIR: 
 

    

  MARKETING UND SALES ASSISTENTIN – M/W/D   

  DIENSTORT: GRAZ       TEILZEIT: 20H / WOCHE  

 
 
 

  
DEINE AUFGABENn 

• Du konzeptionierst, entwickelst und steuerst die 
Social-Media-Aktivitäten auf LinkedIn, Instagram 
und Facebook etc. 

• Du bist verantwortlich für die Abwicklung von 
administrativen und organisatorischen 
Marketingtätigkeiten, d. h. Du koordinierst die 
Beschaffung von Werbemitteln, Aktualisierung 
Homepage, schreibst Case Studies,….. 

• Du planst Newsletter-Kampagnen, setzt diese um 
und misst ihren Erfolg 

• Du recherchierst Content für die Website und 
bereitest diesen auf 

• Du unterstützt die Geschäftsführung in allen Sales 
Aktivitäten 

• Du unterstützt bei administrativen Tätigkeiten im 
Back Office 

 

BEI UNS ERWARTEN DICH 
 

• Spannende, verantwortungsvolle und vielseitige 

Aufgaben mit großem Entwicklungspotenzial 

• Die Möglichkeit der aktiven Mitgestaltung 

• Einschulung durch erfahrene Team-KollegInnen 

• Flache Hierarchien und eine freundschaftliche, 

wertschätzende Unternehmenskultur 

 
 
 
 
 
 

 

WEN WIR SUCHEN 

• Du bringst eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung mit (HAS, HAK, HBLA, FH etc.) 

• Erfahrung im Bereich Social Media und Content 
Management Voraussetzung 

• Von Vorteil wäre ein abgeschlossenes Studium 
mit Schwerpunkt Marketing / Medien / 
Kommunikation oder vergleichbare Ausbildung 

• Darüber hinaus hast du mehrjährige 
Berufserfahrung im Bereich Assistenz bzw. 
Team-Assistenz 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Outlook, 
Excel, Word, PowerPoint) sind für dich 
selbstverständlich 

• Du verfügst über fließende Deutsch- und sehr 
gute Englisch Kenntnisse 

• Besonders freuen wir uns über deine 
Erfahrungen im Bereich Social-Media-Aktivitäten 
von Unternehmen 

ENTLOHNUNG UND KONTAKT 
 

Für diese Stelle bieten wir ein Monatsbruttogehalt lt. KV 
ab € 2.250 auf Basis Vollzeitbeschäftigung (40h) 
abhängig von Ausbildung und Erfahrung – 
Überbezahlung möglich. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 
auf die Zusendung deiner aussagekräftigen 
Bewerbungs-unterlagen an martin.jost@focuson.eu 
oder bei Rückfragen bitte melden unter der Nummer 
+43 664 911 7139. 

 
 

 
 

 

 

  
 
 

 
 
 
FOCUSON INDUSTRIAL SERVICES - MMF GmbH  
Messendorfgrund 30, A-8042 Graz 
office@focuson.eu, Tel.: +43 316 40 34 0 
focuson.eu  
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