
Du willst Teil einer dynamischen und modernen Vertriebseinheit werden? Du möchtest in einem

innovativen Umfeld arbeiten und deine Fähigkeiten im Vertriebsbereich einbringen? 

Dann bewirb dich jetzt und gestalte aktiv den Erfolg unseres Unternehmens mit!

ASSISTENZ DER VERKAUFSLEITUNG
Graz, Teilzeit, 20 Stunden/Woche

WAS DICH ERWARTET

WAS WIR ERWARTEN

WAS WIR BIETEN

ANSPRECHPARTNER:IN

Britta

Ebenberger

HR-Business

Partnerin

HIER BEWERBEN

BENEFITS

Gute öffentliche Anbindung

Flexible Arbeitszeiten

Firmenevents

Onboarding-Day

Homeoffice

Firmenfeier

Handy

Kantine

Laptop

Modernes Büro

Rabatte

Du bereitest Meetings und Jours Fixes für die Verkaufsleitung vor, erstellst dafür

Präsentationen sowie Auswertungen und dokumentierst die Inhalte

■

Du erstellst Markt-, Umsatz- und Kostenanalysen■

Du koordinierst das Terminmanagement der Verkaufsleitung■

Du beantwortest Anfragen und Reklamationen von Kund:innen im Auftrag der

Verkaufsleitung

■

Du unterstützt bei Planung und Controlling■

Du verantwortest die Dokumentation und Kommunikation von Organisations- und

Arbeitsanweisungen

■

Du übernimmst das organisatorische On- und Off-Boarding der Mitarbeiter:innen in der

Abteilung

■

Du bist erste Ansprechperson für Monatsabrechnungen im Verkaufsteam■

Du hast eine kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW o.ä.) oder ein wirtschaftliches

Studium abgeschlossen

■

Du verfügst über erste praktische Erfahrungen im Assistenzbereich■

Der Umgang mit Zahlen ist für dich selbstverständlich und macht dir Spaß■

Eine selbstständige sowie zuverlässige Arbeitsweise zeichnet dich aus■

Du verfügst über Kommunikationsgeschick und Diplomatie■

Selbstbewusstes und sicheres Auftreten, exzellente Organisationsfähigkeiten sowie

hohe Zuverlässigkeit runden dein Profil ab

■

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten, wodurch sich vielfältigen

Entwicklungs- und Gestaltungsmöglichkeiten ergeben

■

Du erhältst tiefe Einblicke in die Verkaufsorganisation und -prozesse und entwickelst

einen enormen Erfahrungsschatz, mit zukünftig spannenden Karrieremöglichkeiten

■

Starker Teamgeist, kollegialer Austausch und Spaß an der Arbeit■

Home-Office, flexible Arbeitszeiten, Essenszuschüsse und diverse

Mitarbeiter:innenvergünstigungen

■

Das kollektivvertragliche Bruttomonatsgehalt beträgt 2.310,- EUR bei 37h/Woche, das■

https://karriere.styria.com/Login/223043


Die Kleine Zeitung erscheint täglich in der Steiermark, in Kärnten und in Osttirol. Neben den Hauptredaktionen in Graz

und Klagenfurt gibt es 14 Regionalredaktionen in der Steiermark, Kärnten und Osttirol sowie eine Redaktion in Wien,

die aus und in dem direkten Lebensumfeld der Leser:innen & User:innen berichten. Die Website www.kleinezeitung.at

ist eines der meistgelesenen Tageszeitungsportale im Süden Österreichs mit einer Reichweite von 1,9 Millionen Unique

User pro Monat.

Du erkennst dich hier wieder, willst ein Teil der Kleinen Zeitung werden und zum Erfolg

des Teams mit deiner Motivation und Eigeninitiative beitragen? Dann freuen wir uns

auf deine Online-Bewerbung, z.Hd. Britta Ebenberger, Kleine Zeitung GmbH & Co KG,

Gadollaplatz 1, 8010 Graz.

HIER BEWERBEN

Weiterbildung

ÜBER UNS

Kleine Zeitung GmbH & Co KG

Gadollaplatz 1, 8010 Graz

tatsächliche Gehalt wird entsprechend den Erfahrungen und Kompetenzen vereinbart

Je nach Qualifikation und Erfahrung liegt das Gehalt auf Vollzeitbasis zwischen 2310 EUR

und 3000 EUR brutto/Monat.

2310 EUR 3000 EUR

https://karriere.styria.com/Login/223043
https://www.kleinezeitung.at/
https://de-de.facebook.com/kleinezeitung/
https://www.instagram.com/kleinezeitung/?hl=de
https://www.linkedin.com/company/kleine-zeitung/?originalSubdomain=at
https://www.tiktok.com/@kleinezeitung
https://www.youtube.com/watch?v=a5s8NdBnlf0

