
 
 

 

Mitarbeiter*in Bereich Finanzen (m/w/d) 

für eine Teilzeitanstellung (20-30 Wochenstunden) 

 

Die Kinderfreunde Steiermark suchen zur Verstärkung ihres Teams ab sofort eine*n engagierte*n Mitarbei-

ter*in für den Bereich Finanzen: 

 

Anforderungen: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Bilanzbuchhalterprüfung (oder gleichwertige Ausbildung) 

 Erfahrung in der Buchhaltung und Bilanzierung 

 versierte MS Office Kenntnisse (Schwerpunkt: MS Excel) 

 genaue, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

 Kommunikationsstärke und Freude an der Arbeit im Team 

 Pflichtbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 Praxis im Umgang mit BMD NTCS Buchhaltung von Vorteil 

 

Ihre Aufgaben:  

 Bilanzierungstätigkeiten bis zur Rohbilanz (Kapitalgesellschaft, Vereine)  

 Austausch mit internen und externen Schnittstellen (Fachbereiche, Personalverrechnung, Einrich-

tungsleitungen; Finanzamt, ÖGK, Steuerberatung, Wirtschaftsprüfung) 

 Unterstützung bei der Abwicklung der gesamten laufenden Buchhaltung inkl. Zahlungsverkehr 

 Unterstützung internes Rechnungswesen (Berichtswesen) 

 Mitgestaltung bei Prozessoptimierungen 

 Kreditoren-, Debitoren- und Bankenmanagement 

 

Unser Angebot: 

 Teilzeitanstellung (20-30 Wochenstunden) 

 Das kollektivvertragliche Gehalt liegt zwischen € 2.940,90 und € 3.316,50 (Basis Vollzeit = 37 Wochen-

stunden). Das tatsächliche Gehalt ist abhängig von der Anzahl Ihrer Berufsjahre (Einstufung anhand 

Versicherungsdatenauszug) 

 Mitarbeit in einem freundlichen, kompetenten Team 

 Büroräumlichkeiten am Tummelplatz, im Herzen von Graz 

 Entfaltungsmöglichkeiten in einem lehrreichen Umfeld 

Ihre schriftliche Bewerbung beinhaltet: 

 Motivationsschreiben 

 Lebenslauf 

 Zeugnis(se) 

 

Laden Sie Ihre Bewerbung bitte über unser Jobportal hoch: 

https://kinderfreunde.bewerberportal.at/Job/224201  

 

https://kinderfreunde.bewerberportal.at/Job/224201


 
 

 

Oder senden Sie Ihre Bewerbung bis spätestens 31.01.2024 mit dem Betreff „Buchhaltung“ an:  

bewerbung@kinderfreunde-steiermark.at 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Mag.a Schröck gerne unter 0316/82 55 12 -28 zur Verfügung. 
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