Universalmuseum

Joanneum
Personalentwicklung

Das Universalmuseum Joanneum ist mit 4,9 Millionen Sammlungsobjekten und rund 500 standigen
Mitarbeiter*innen die wichtigste wissenschaftlich-kulturelle Institution des Landes Steiermark und das grofite
Universalmuseum Mitteleuropas. Zum Konzern der Universalmuseum Joanneum GmbH gehéren die Kunsthaus
Graz GmbH, die Service-Gesellschaft der Universalmuseum Joanneum GmbH (Gastronomie im Osterreichischen
Freilichtmuseum Stlbing), die Steirischer Landestiergarten GmbH (Tierwelt Herberstein) sowie die Simbawelt
Shop & Gastronomiebetrieb GmbH (Shop und Gastronomie in der Tierwelt Herberstein).

In der Abteilung Interne Dienste besetzen wir ab 1. Februar 2024 und im Gesamtausmal? von 30 Stunden pro
Woche folgende Position:

Konzern-Buchhalter*in

Als Konzern-Buchhalter*in arbeiten Sie eng mit den Kolleg*innen des Referats Rechnungswesen & Controlling
zusammen. Dabei erledigen Sie alle Aufgaben selbststandig und prazise. Sie verfiigen Giber gute Kenntnisse der
rechtlichen Rahmenbedingungen der Buchhaltung und verfolgen laufend rechtliche Anderungen. Sie arbeiten
gerne strukturiert und eigenverantwortlich.

Ihre Aufgaben sind:
e Laufende Verrechnungen zwischen den Konzern-Unternehmen

e Unterstltzung bei der Bilanzierung der Universalmuseum Joanneum GmbH und ihrer
Tochtergesellschaften

e Erstellung des Konzern-Jahresabschlusses
e Erstellung der monatlichen Reports
e Unterstltzung der Fihrungskrafte bei der laufenden Budgetkontrolle

e Einschulung von Mitarbeiter*innen des Unternehmens in das Buchhaltungsprogramm BMD NTCS in
Hinblick auf Auftragserfassungen und Rechnungsfreigaben

e Weitere buchhalterische Aufgaben wie z. B. Verbuchung der Eintrittskartenerldse

Eine besondere Herausforderung des Jahres 2024 wird die Integration der Buchhaltungen der Steirischer
Landestiergarten GmbH und der Simbawelt Shop & Gastronomiebetrieb GmbH in das Buchhaltungsprogramm
BMD NTCS sein.

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung, Bilanzierung und
Controlling

e Anwendungskenntnisse in Buchhaltungsprogrammen (bevorzugt BMD)

e Sehr gutes Zahlenverstandnis

e Kommunikationsfahigkeit, Freundlichkeit und Teamfahigkeit

e Serviceorientierter Umgang

e Organisationstalent

e Fahigkeit, strukturiert zu denken und Zusammenhange zu erkennen

e Gute Anwendungskenntnisse in MS Excel

e Hohes Mal3 an Vertrauenswdrdigkeit und Zuverlassigkeit

e Kenntnisse der aktuellen rechtlichen Rahmenbedingungen (Buchhaltung, Steuerrecht)
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Das bieten wir lhnen:

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, bei der Sie Ihre wertvollen Kenntnisse
einsetzen und entwickeln kdnnen

e Ein breit gefachertes Schulungs- und Fortbildungsangebot

e Flexible Arbeitszeit und Moglichkeit zum Homeoffice nach Vereinbarung

e Eine bezahlte Mittagspause von 30 Minuten taglich (bei mindestens 6 Stunden Arbeitszeit pro Tag)

e Zahlreiche Mitarbeiter*innen-Verglnstigungen und -Rabatte

e Bezahlte arbeitsfreie Tage zusatzlich zum Jahresurlaub (24.12., 31.12., Karfreitag, Teilnahme am

Stiftungstag zur Grindung des Universalmuseums Joanneum, Bildungs- bzw. Sozialtag fir Weiter-
und Teambildung)

Als Gesellschaft des Landes Steiermark bieten wir Ihnen ein hohes Mal3 an Sicherheit und Stabilitat. Abhangig
von lhren anrechenbaren Vordienstzeiten ist diese Stelle entsprechend unserer Gehaltsordnung mit mindestens
€ 2.296,00 brutto/Monat bis € 2.631,00 brutto/Monat (14 x p. a.) zuzlglicher einer Valorisierung fir das Jahr
2024 auf Basis einer Vollzeitheschaftigung dotiert.

Wenn Sie Freude an diesem vielfaltigen Arbeitsumfeld und Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit
haben, dann lassen Sie uns gerne bis 18. Dezember 2023 lhre Bewerbungsunterlagen inklusive
Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen Gber unser Online-Bewerbungsportal zukommen:
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