
   

 
 

 
Für die Konzernzentrale unserer Firmengruppe der KOMPTECH GmbH in Frohnleiten, 
suchen wir zur Umsetzung unserer Ziele und Visionen eine/n engagierte/n  
 
 

MitarbeiterIn Vertrieb Innendienst  
  
 
Ihr Aufgabengebiet: 
Der Bereich Innendienst im Vertrieb verantwortet innerhalb des Komptech Konzerns zentral 
die gesamte Auftragsabwicklung. Sie übernehmen nach entsprechender Einschulung in 
einem sehr selbständig agierenden Team die Bearbeitung vom Auftragseingang, der 
Bestellung bis hin zur weltweiten Auslieferung unserer Produkte zum Kunden hin. Dabei 
übernehmen Sie auch die koordinative Abstimmung mit den technischen Kompetenzzentren, 
dem Vertrieb, und externen Vertriebspartnern. 
 

 Bearbeitung technischer Anfragen von Kunden- und Vertriebspartnern 
 Angebotserstellung und Angebotsnachverfolgung 
 Prüfung von Aufträgen, Lieferbedingungen und Zahlungsbedingungen 
 Einkauf und Bestellung von externen Komponenten 
 Auftragsnachbetreuung 
 Rechnungslegung und Rechnungsprüfung 

 
 

Wir erwarten: 
Abgesehen von Ihrer fachlichen Qualifikation ist für Sie eine partnerschaftliche Beziehung zu 
Ihren Kunden und Lieferanten von ebenso großer Bedeutung wie für uns. Sie sind 
eigeninitiativ, schätzen Teamwork und kennen die Notwendigkeit der intensiven internen 
Kommunikation und Abstimmung. Sie verfügen über einen strukturierten und sehr genauen 
Arbeitsstil, und arbeiten gerne in einem technisch anspruchsvollen Umfeld. 
 

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (HAK, HTL, o.ä.) 
 Praxis im Bereich des Vertrieb Innendienst bevorzugt in einem technischen Umfeld 
 Starke Kundenorientierung und Einsatzbereitschaft 
 Teamfähig und flexibel 
 EDV-Kenntnisse 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 

 
Unser Angebot: 
Besondere berufliche Entfaltungsmöglichkeiten in einer zukunftsträchtigen Branche innerhalb 
eines von Kollegialität und Individualität geprägten Teams und eines dynamisch und 
innovativ agierenden Unternehmens. 
Mindestbruttomonatsgehalt lt. Kollektivvertraglicher Einstufung für Angestellte 
Metallgewerbe, Verwendungsgruppe III Euro 1.742,73 (Überbezahlung möglich)  
 
 
KOMPTECH GmbH 
Mag. Verena Gößler 
Kühau 37, A-8130 Frohnleiten 
Mail: v.goessler@komptech.com 
Web:  www.komptech.com 


